
 

Grünenmatt, im Januar 2021/usp 

 

 

Zielpublikum 
Personen, die sich für die Ausbildung FA Finanz- und Rechnungswesen interessieren.  

 

Kursinhalt 
- Sie führen Berechnungen mit Formeln und Funktionen durch. 
- Sie bereiten Daten und Werte in Tabellen auf, stellen diese zweckmässig dar, 

analysieren und filtern relevante Angaben und erstellen Auszüge. 
- Sie bereiten Zahlenmaterial auf und stellen die Ergebnisse grafisch dar (Diagramme). 

 

Prüfungsvorbereitung 
- Sie erhalten Trainingsmaterial 
- Sie haben die Möglichkeit, 3 Testprüfungen zu absolvieren 
- Für sämtliche Aufgaben, die Sie an einer Testprüfung falsch gelöst haben, erhalten Sie 

Lösungsvorschläge 

 

Prüfung 
- Die Prüfung kann online durchgeführt werden. 
- Prüfungsdauer: 1 Stunde 

 

Unterlagen 
- Sie erhalten die Kursunterlagen als PDF-Datei. 

 

Plattformen 
- Office: Wir arbeiten mit Windows 10 und  Office 365. Die Prüfung kann auch mit 

älteren Versionen durchgeführt werden.  
- Wir arbeiten mit Zoom 

 

Unterrichtsform 
- Online mit Zoom 

 

Daten 13.00 – 17.00 
- Do, 18.02.2021 Grundlagen  
- Do, 04.03.2021 Berechnungen und Auswertungen 
- Do, 18.03.2021 Diagramme und Pivottabellen 
- Do, 01.04.2021 Probeprüfung und Besprechung 
- Do, 08.04.2021 Prüfung 
 

 

Kosten 
- CHF 1490.00 + Prüfungskosten: CHF- 110.00  
- Die Prüfungsgebühr von Fr. 110.00 wird Ihnen durch die SIZ in Rechnung gestellt.  
- Subjektfinanzierung: Die Hälfte der Kosten, (ohne Prüfungskosten) wird 

Ihnen nach dem Absolvieren der Prüfung FA Finanz- und Rechnungswesen 
vom Bund zurückerstattet. 

 

Kursleiter 
- Urs Spreng 078 689 71 35, urs.spreng@alphabeta.ch 

 

Modul SIZ AU4 (Excel) Vorbereitung  
FA Finanz- und Rechnungswesen 


